
 

 

 

Unser Auftraggeber ist eine Tochtergesellschaft des führenden Herstellers von Geräten, Systemen und Anlagen der 

Umweltsimulations- und Klimatechnik und ist Teil einer Unternehmensgruppe mit mehr als 9.000 Beschäftigten in 29 

Ländern. Zum anspruchsvollen Kundenkreis zählen Firmen aus der Automobil- und Elektronikindustrie, der Pharmazie und 

Biotechnologie sowie private und öffentliche Versuchs- und Prüfanstalten.  

Das zukunfts- und wachstumsorientierte Unternehmen sucht mit ehestmöglichem Eintritt für den 

Standort 1230 Wien einen versierten und engagierten 

 

Sachbearbeiter (all genders) für den Verkaufsinnendienst  
im Bereich „Umweltsimulations- und Klimatechnik“.   

 
Aufgaben: 
 

✓ Bearbeitung von Kundenanfragen, Aufträgen und Reklamationen 
✓ Erstellung von Angeboten und Rechnungen 
✓ Telefonische Kundenbetreuung 
✓ Kommunikation mit dem Stammhaus in Deutschland / kaufm. Abwicklung 
✓ Unterstützung der Vertriebsingenieure und Servicetechniker 
✓ Allgemeine Bürotätigkeiten 

 
Profil: 

✓ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
✓ Erfahrung im technischen Umfeld von Vorteil 
✓ Sehr gute MS-Office Kenntnisse 
✓ Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Organisationsstärke 
✓ Hohe Kundenorientierung und Einsatzbereitschaft 
✓ Selbstständiger Arbeitsstil 

 
Perspektiven: 

✓ Verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet  
✓ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
✓ Sicherer Arbeitsplatz in einem stabilen Unternehmen mit solidem Wachstumskurs. 
✓ Für diese Position wird ein Mindestgehalt von EUR 2.500,-- brutto pro Monat auf   

Vollzeitbasis geboten, Teilzeit wird nach Wochenstunden entsprechend 
aliquotiert. Abhängig von Qualifikation und Erfahrung ist eine deutliche 
Überzahlung möglich. 

Sie haben Freude am Umgang mit Menschen, sind zahlenaffin, genau und verfügen über eine hohe 

Teamfähigkeit? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit aktuellem Foto an 

personal@flach-barfigo.at 

                                                                                                                                   
 

 

 

               Kontakt:         Sabine Flach 
                                       Lisa Gansfuss 
                                      
 

 

Flach & Barfigo Personalleasing GmbH 
Bartensteingasse 4/Top 25, A-1010 Wien 

E-Mail:     personal@flach-barfigo.at 
Telefon:   +43 1 402 35 60  

 

 

Kaufm. Sachbearbeitung im technischen Vertriebsinnendienst  
30 Std/Woche bis Vollzeit, 1230 Wien 
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