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BuchhalterIn – Steuerberatungskanzlei – Vollzeit und Teilzeit ab 20 Std./Woche möglich 
2301 Groß Enzersdorf 
  

 
Unser Auftraggeber ist eine renommierte Wirtschaftstreuhand- und Steuerberatungskanzlei im Herzen von 
Groß Enzersdorf. Zur Verstärkung des Teams suchen wir für eine erfahrene und versierte  
  

Buchhaltungskraft (m/w/d) 

40 Std./Woche (Teilzeit bis zu mind. 20 Std./Woche möglich) 

Sie sollten bereits mehrjährige Praxis in der Buchhaltung (vorzugsweise in einer Steuerberatungskanzlei) 
sowie im Idealfall Kenntnisse der Software BMD NTCS vorweisen können. 
 

Ihre Aufgaben: 
 

 Laufende Klientenbuchhaltung auf BMD NTCS 
 Führung von Anlagenverzeichnissen 
 Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen 
 Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlüssen und Steuererklärungen 
 Erstellen von E/A-Rechnungen 
 Kontakt mit Kunden und Behörden 
 Administrative Tätigkeiten  

 
Ihr Profil:  

 
 Abgeschlossene LAP im Bereich Buchhaltung oder kaufm. Ausbildung auf Maturaniveau 

(HAK, HBLA,…) 
 Nachweisbare, mehrjährige relevante Praxis, vorzugsweise in einer Steuerberatungskanzlei  
 BMD-Kenntnisse von Vorteil 
 Versiert in allen gängigen Office-Anwendungen  
 Schnelle Auffassungsgabe 
 Selbstständiges und gewissenhaftes Arbeiten 
 Freundliches und durchsetzungsfähiges Auftreten  

 
Ihre Perspektiven: 

 
 Es erwartet Sie ein verantwortungsvoller Tätigkeitsbereich eingebunden in ein familiär 

geführtes Unternehmen mit attraktiven Benefits -> 4-Tage-Woche, Gleitzeit, tageweise 
Homeoffice möglich. 

 Ihr Bruttomonatsgehalt wird individuell vereinbart und  beträgt für diese Position je nach           
relevanten Praxisjahren zwischen 2.500,-- €  und 3.500,-- € für 40 Std/Woche, Teilzeit 
wird entsprechend aliquotiert. 

 
 
Sie erfüllen die geforderten Kriterien, sind kommunikativ, arbeiten genau, selbständig und haben Freude am 
Umgang mit Menschen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Foto an  
personal@flach-barfigo.at                       . 
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