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Ordinationsassistenz (all genders), Privatordination - Gruppenarztpraxis 
Teilzeit ca. 10-15 Std./Woche, 1030 Wien 

 
 
Unser Auftraggeber ist ein neues, modern ausgestattetes Wahlarztzentrum, Schwerpunkt„Orthopädie - Traumatologie“ 
in 1030 Wien. Zur Verstärkung des Teams suchen wir zum ehestmöglichen Eintritt eine engagierte und zuverlässige 
 

Ordinationsassistenz in Teilzeit für ca. 10-15 Wochenstunden. 
 
Sie sollten über eine gute Aufnahmefähigkeit, hohes Engagement sowie Koordinations- und Kommunikationsstärke 
verfügen und gerne in einem dynamischen Umfeld arbeiten.  
 

Ihre Aufgaben: 

 Einfache Office-Tätigkeiten 
 Telefonkorrespondenz 
 Empfang und Betreuung von Patienten 
 Terminvereinbarungen und -verwaltung 
 Verwaltung von Patientenakten und medizinischen Dokumenten 
 Koordination und Organisation des täglichen Praxisablaufs 

 

Ihr Profil:  

 Vorzugsweise Assistenzerfahrung in einer Wahlarzt-Ordination 
 Sie sind Medizinstudent*in und suchen eine Nebenbeschäftigung  
 Gute organisatorische Fähigkeiten 
 Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Basiskenntnisse Englisch von Vorteil 
 Freundliches und gepflegtes Auftreten 
 Sie zeichnen sich durch hohe Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Pünktlichkeit und Flexibilität aus. 
 Diskretion und Verschwiegenheit im Umgang mit Patientendaten wird vorausgesetzt 

 
Persönlich überzeugen Sie durch: 
 Ihre Freude am Umgang mit Menschen 
 Geduld und Einfühlungsvermögen bei der Betreuung von Patient*innen  
 Eine schnelle Auffassungsgabe, ausgezeichnete Team- und Kommunikationsfähigkeit 

 
Ihre Perspektiven: 

 Es erwartet Sie ein verantwortungsvoller Tätigkeitsbereich eingebunden in ein Unternehmen mit 
modernster Ausstattung in zentraler Lage mit guter Verkehrsanbindung. 

 Ihre Arbeitszeit:  Vorläufig 10 Std / Woche - Montag und Donnerstag, 14.00-19.00 Uhr; 
                                Aufstockung der Stunden möglich und auch vorgesehen; 

 Für diese Position wird eine Bezahlung ÜBER dem Kollektivvertrag für Angestellte bei Ärztinnen, Ärzten 
und Gruppenpraxen in Wien –– je nach Qualifikation und Erfahrung geboten:    
Dieser beträgt derzeit € 13,00 brutto/Std. 

 
Sie verfügen über eine einfühlsame Arbeitsweise, arbeiten gerne mit Menschen und verlieren auch in Stresssituationen 
nicht Ihren Humor und den Überblick!? Zusätzlich erfüllen Sie die geforderte Qualifikation? Dann freuen wir uns auf Ihre 
aussagekräftige Bewerbung mit Foto an: personal@flach-barfigo.at 
 
Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstanden sind.  
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